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INTRODUCCION
1. Propoésito

Permitir la gestion de las tablets y sus complementos en las instituciones educativas
(IIEE) publicas de la Educacidn Basica Regular de los niveles de primaria y secundaria
focalizadas de los ambitos rurales y urbanos, en el marco del Decreto Legislativo N°
1465, normas complementarias y la estrategia cierre de brecha digital.
Alcance del sistema
Gestion de tablets y cargadores solares asignados a las IIEE publicas de la Educacién
Basica Regular de los niveles de primaria y secundaria focalizadas segun los criterios
del Decreto Supremo 006-2020-MINEDU.
Descripcion general del sistema
En el mdédulo de materiales educativos del SIAGIE, se han implementado submédulos
para que el director registre la recepciéon de tablets y cargadores solares y los asigne
a los estudiantes y docentes:
3.1. Recepcion
Registro de Tablets y cargadores solares recibidos en la institucion educativa por
cada PECOSA.
3.2. Asignacion
Asignacién de Tablets y cargadores solares los estudiantes y docentes de la IE.
3.3. Devolucién
Registro de devolucién de Tablets y cargadores solares por parte de los
estudiantes y docentes de la IE:
3.4. Pérdida o robo
Registro de Tablets y cargadores solares extraviadas o robadas a los estudiantes
o docentes de la IE.
3.5. Daiios
Registro de Tablets y cargadores solares devueltas a la Unidad de Gestion
Educativa Local - UGEL por dafios.
3.6. Excedentes
Registro de Tablets y cargadores solares devueltas a la Unidad de Gestion
Educativa Local - UGEL por excedencia.
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Il. INGRESO AL MODULO DE MATERIALES

Para acceder al mddulo de materiales, ingrese mediante la siguiente ruta: Materiales ->
Materiales educativos.

-] siagie
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Al ingresar al submédulo “Materiales Educativos”, el sistema muestra una ventana con
la dotacion de material educativo del afo seleccionado. De clic en el botén “Aceptar”.

Dotacion seleccionada
2022
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1.

Recepcion
Para verificar las tablets y cargadores solares asignados a la institucién educativa (IE)
seleccione el nimero del PECOSA y haga clic en el botén “Buscar”.

Tablets y Cargadores

5 Reparte (@ Actualizar EQUIPO
Bisaueds @ @
FECHA CONFORMIOAD
21454 sin fecha de conformidad

Resultados de la busqueda

N ARO DE EJECUCION ITEM SIGA NOMBRE DE MATERIAL CANTIDAD CANTIDAD RECEPCIONADA FALTANTE SOBRANTE

NO se encontraron registros

(] OBSERVACIONES

Como resultado de la busqueda el sistema muestra los dispositivos asignados a la IE.

Tablets y Cargadores

& Bepate
Bisqueda o
— Ficws conroaus m
S - 21080200
Resultados de la bdsqueda
" o - ° E—— o JS— e <.~.,;..mqw.°~.>.o - o m.x.,d

: 0

Donde:

a. Fecha de conformidad: Fecha de llegada de los dispositivos a la IE.

b. N°: Numero correlativo de acuerdo con los dispositivos asignados a la IE.

c. Item SIGA: Cédigo del Sistema Integrado de Gestién Administrativa (SIGA) del
dispositivo.

d. Nombre de material: Nombre del dispositivo.

e. Cantidad PECOSA: Cantidad de dispositivos asignados a la IE de acuerdo con el
PECOSA seleccionado.

f. Cantidad recepcionada: Registro de la cantidad de dispositivos (tablets y
cargadores solares) recibidos en la IE haciendo clic en el icono que mostrara un
formulario que el director debe completar:

e Tablet
Registre la recepcioén de tablets que fueron asignadas a la IE.
El formulario muestra lo siguiente:
» N°. Numero correlativo de acuerdo con el nUmero de tablets asignadas a la
institucion educativa.




» N° de serie. NUmeros de serie de las tablets asignadas a la IE.

» Plan de datos. Indica si la tablet cuenta o no con plan de datos.

» ¢éla tablet llego a la IE? (1) El director debe indicar si la tablet con la serie
indicada llegé o no a la IE.

» Confirmar si cuenta con plan de datos (2). El director debe indicar si la
tablet cuenta o no con plan de datos.

» Estado equipo (3). El director debe seleccionar si la tablet llegd “En buen
estado” o “En mal estado”.

» Tipo observacion (4). Si el director selecciona que la tablet esta “En mal
estado”, debe seleccionar “Roto”, “Rayado”, “No carga” u “Otro”.

» Observacion (5). Si el director selecciona tipo de observacién “Otro”, debe
registrar la observacién de la tablet.

(6) Luego de registrar la recepcién de tal tablet, el director debe hacer clic
en “Grabar”.

apcic’m de Tablets X
N° N°DESERIE P;:N L cui‘:«:ilzgmﬂw ESTADO EQUIPO TIPO OBSERVACIGN OBSERVACION INFORMACION
e ALAIEE? T a DE GARANTIA
® ®s
1 HAT9FNJQ sl Enbuenest. elec 9 o
O Ne Q o
@ si @s
2 HATOLGZV S| Enmalesta.. ~ Roto -
QO Mo Qe
® ®s
3 HAI9LS8J I O e O ro Enmalesta.. = 1 - No carga la bateria
@ si ®s e
4 | HA19MGN2 = S| ~ ~ Enbuen est.. = eleccione v -
o e e 35;|3°:a;m; 0w 1-4ded

El sistema indicard que el proceso fue exitoso y que se guardaron los
registros. Presione “Aceptar”.

[
Proceso exitoso
Registros guardados.
Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
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e Cargador solar

Registrar la recepcion de los cargadores solares que fueron asignados a la IE.
El formulario muestra lo siguiente:

» N°. Numero correlativo seglin el nimero de cargadores solares asignados a
la IE.

» N° de serie. NUmeros de serie de los cargadores solares asignados a la IE.

» ¢El cargador solar llegé a la IE? (1) El director debe indicar si el cargador
solar con la serie indicada llegd o no a la IE.

» Estado equipo (2). El director debe seleccionar si el cargador solar llegd “En
buen estado” o “En mal estado”.

» Tipo observacion (3). Si el director selecciona que el cargador solar esta “En
mal estado”, debe seleccionar el tipo de observacién: “Roto”, “No carga” u
“Otro”.

» Observacion (4). Si el director selecciona tipo de observacion “Otro”, debe
registrar la observacién del cargador solar.

Luego de registrar la recepcién del cargador solar, el director debe hacer
clic en “Grabar”.
R cic'm de Cargadores Solares X
N* N° DE SERIE B CARGADORHSEEI);AR LLEGGALA ESTADO EQUIPO TIPO OBSERVACIGN OBSERVACION INFZZ“;:’?:: DE
1 MD201025017744 @s Qnro En buen est.. v Seleccione v
2 MD201025017745 ®@s Qno Enmal esta... ~ Roto -
3 MD201025017748 @ Si O No Enmal esta... + Otro - No carga la bateria
4 MD201025021443 @S‘ ONU Enbuenest. « Sele e - .
o e ra;a‘ pagina 10~ 0 > ol
El sistema indicara que el proceso fue exitoso y se guardaron los registros.
Presione “Aceptar”.
Proceso exitoso
Registros guardados.
Sistema de Informacit SIAGIE
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g. Faltante: Luego de recepcionar las tablets y cargadores solares, aqui se verd la
cantidad faltante de ambos (si cantidad recepcionada es menor cantidad
PECOSA).

h. Sobrante: Luego de recepcionar las tablets y cargadores solares, aqui se vera la
cantidad sobrante de ambos (si cantidad recepcionada es mayor cantidad
PECOSA).

Luego de registrar la informacién de los dispositivos, debe ingresar la fecha de
recepcion, observaciones sobre la recepcion en la IE y presione “Grabar”.

Al hacerlo, el sistema indicara que el proceso fue exitoso y que se guardaron los
registros, presione “Aceptar”.

Proceso exitoso
Registro guardado

IMPORTANTE: Debe realizar el mismo proceso para los demas PECOSA.

Reporte de dispositivos recepcionados
Permite descargar el reporte de dispositivos recepcionados en la IE: Para ello,
haga clic en el botdn “Reporte”.
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El sistema descarga en formato Excel, la relacion de dispositivos asignados a la IE
y el estatus de cada dispositivo.

fe

REPORTE OF RECEPCON OF TABLETS Y CARGADORES SOUARES 2020
- e s SN MPOR | £330 2 54 0

——on ovwon ¢ o
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2. Asignacion
Para asignar los dispositivos a los estudiantes y docentes de la IE, ingrese a

" H HPEA ”
Asignacion”.
Tatiets ~
e N
b
= [}
fFeesuhador 3 Busgued;
e — — = S p—
Fadetn Se Banaficiarics

A. Estudiantes
Para asignar los dispositivos a los estudiantes, ingrese a la opcidn “Estudiante”,
seleccione grado, seccidn y haga clic en el botdon “Buscar”.

Materiales EQucativar ~

s [r—
iz Primaria om0
Tablets ~
Docente
5
Busque,
perdita
s . B Q fuscar
cuARTo 8
Datios - ]
G Resultados de |a bisquoda
I~ conian e EsTuANTE apeLLncs viouBER o0 e mmer  caesonso Lin
Pec: ~

Como resultado de la busqueda el sistema muestra la relacidon de estudiantes
matriculados en la seccién seleccionada.

Estudianta Docante

B Rt

Bisqueda

- e o o ° °

w o OG0 DE ESTIDNTE APLLES ¥ NOMERTS s STz

CARGADOR SOLAR |

®eeeeeee :ip
00000000

Padrie do bonefaciarion
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Donde:

a.

N°: NUumero correlativo de acuerdo con los estudiantes matriculados en la
seccion.

. DNI: NUmero de DNI de los estudiantes matriculados en la seccion.

c. Cadigo de estudiante: Codigos de los estudiantes matriculados en la seccion.
d. Apellidos y nombres: Apellidos y nombres de los estudiantes matriculados en

la seccion.

. Sexo: Género de los estudiantes de la seccion.

Estado: Estado de matricula de los estudiantes de la seccion.

. Tablet

Para asignar una tablet al estudiante hacer clic en el icono de Tablet y
complete el formulario:

En el formulario, registre la siguiente informacién:
» Asignar (1): Identifique el nimero de serie de la tablet y asigne la tablet al

estudiante marcando la opcién “Asignar”.

» Apoderado (2): Seleccione al apoderado del estudiante a partir de los

familiares registrados en el SIAGIE.
Si el estudiante no cuenta con familiar registrado, se debe registrar en el
SIAGIE.

» Parentesco: Parentesco del apoderado segun lo registrado en el SIAGIE.
» Tipo de documento: Tipo de documento registrado en el SIAGIE. Si es

diferente a DNI, puede seleccionar uno nuevo.

Si es DNI y cuenta con validacién con el RENIEC, el sistema muestra el campo
inhabilitado.

» Numero de documento: Numero de documento registrado en el SIAGIE. Si

seleccioné uno diferente al registrado en el SIAGIE, el formulario permite
registrar el nimero de documento.

» Celular (3): Registre el nimero de celular del apoderado del estudiante. De

no contar con él, dejar el campo vacio.

» Teléfono fijo (4): Registre el nimero de teléfono fijo del apoderado del

estudiante, de no contar con él, dejar el campo vacio.

» Fecha de asignacion (5): Registre la fecha en que se asignd la tablet al

estudiante.

» Formato de control (6): Cargue al sistema el acta de asignacion de la tablet

al estudiante en formato PDF, JPG o PNG con peso maximo 2MB.

» Observaciones: Registro opcional de observaciones.

(7)Para guardar la informacion, haga clic en “Grabar”.




Oacidn de Tablets X
Estudiante : (N (v (5)

PLAN Datos del faree\ estudiante que Celular Teléfono fiio
N sl | | e recepciona TaUMe: 999999099 05555555
APODERADD E
1 Q8L2043001283 o M =
FECHA DE ASIGNACION E
2 Q038L2049001285 sl o
Parentesco: MADRE +=

Tipo de e .,

3 QO08L2049001635 ] . ENTO NA MAL DE IDE - @]Fomtodeconhol rf I
| /PG ]

4 QOBL2049001806 I O PTR.inC

5  QUSL2049002871  SI O - 4

OBSERVACIONES
-10de 45 > 3

°Dat05 validados con RENIEC ’
Registros por pagina 10 A

Al hacerlo, el sistema indicara que el proceso fue exitoso y que se guardaron
los registros. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

El equipo se asignd correctamente.

h. Cargador solar
Para asignar un cargador solar al estudiante, hacer clic en el icono de cargador
solar y completar el formulario.
En el formulario, registre la siguiente informacién:
» Asignar (1): Identifique la serie del cargador solar y asigne el cargador solar
al estudiante marcando la opciéon “Asignar”.
» Apoderado (2): Seleccione al apoderado del estudiante a partir de los
familiares registrados en el SIAGIE.
Si el estudiante no cuenta con familiar registrado, se debe registrar en el
SIAGIE.
» Parentesco: Parentesco del apoderado segun lo registrado en el SIAGIE.
» Tipo de documento: Tipo de documento registrado en el SIAGIE. Si es
diferente a DNI, puede seleccionar uno nuevo.

Si es DNI y cuenta con validacién con el RENIEC, el sistema muestra el campo
inhabilitado.




» Numero de documento: Niumero de documento registrado en el SIAGIE. Si
seleccioné uno diferente al registrado en el SIAGIE, el formulario permite
registrar el nUmero de documento.

» Celular (3): Registre el nimero de celular del apoderado del estudiante. De
no contar con él, dejar el campo vacio.

» Teléfono fijo (4): Registre el nimero de teléfono fijo del apoderado del
estudiante. De no contar con él, dejar el campo vacio.

» Fecha de asignacion (5): Registre la fecha en que se asigné el cargador solar
al estudiante.

» Formato de control (6): Cargue al sistema el acta de asignacion del cargador
solar al estudiante en formato PDF, JPG o PNG con peso maximo 2MB.

» Observaciones: Registro opcional de observaciones.

(7) Para guardar la informacién, haga clic en “Grabar”.

mOnacic}n de Cargador Solar X
m Estudiante : | L (CU4 B)

Datos del fa el estudiante que Celular Teléfona fiio

" W oESERE AR ecepciona CIMMdor Solar: 999999999 055555555
p APODERADO a
1 MD201025021443 =
FECHA DE ASIGNACION D

2 MD201025021445 ) 14/3/2022

Parentesco: MADRE —
3 MD2010250 i |
° Zo Formato de control
4 MD201025021503 '

&

5 MD201025021558

OBSERVACIONES

oDa:c-s validados con RENIEC

Al hacerlo, el sistema indicara que el proceso fue exitoso y que se guardaron
los registros. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

El equipo se asignd correctamente.
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B. Docente
En la opcidn “Docente” verd a los docentes registrados en la IE en el afio escolar

seleccionado.

=3
o B o © o o
® o
@ o
® 0o
® o
@ o
® o
== § oo postn
Donde:
a. N°: Numero correlativo de acuerdo con los docentes registrados en la IE.
b. DNI: Numero de DNI de los docentes registrados en la IE.
c. Apellidos y nombres: Apellidos y nombres de los docentes registrados en la
IE.
d. Estado: Estado de los docentes en la IE.
e. Tablet

Para asignar una tablet al docente, hacer clic en el icono de Tablet y completar
el formulario.
En el formulario, registre la siguiente informacion:
» Asignar (1): Identifique la serie de la tablet y asigne la tablet al docente
marcando la opcién “Asignar”.
» Celular (2): Registre el nimero de celular del docente. De no contar con él,
dejar el campo vacio.
» Teléfono fijo (3): Registre el numero de teléfono fijo del docente. De no
contar con él, dejar el campo vacio.
» Fecha de asignacion (4): Registre la fecha que se asigné la tablet al docente.
» Formato de control (5): Cargue el acta de asignacion de la tablet al docente
en formato PDF, JPG o PNG con peso maximo 2MB.
(6) Para guardar la informacién, haga clic en “Grabar”.
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1 QOBL2043001285 sl O

FECHA DE ASIGNACION B
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3 QOBL2043001806
o Formato de control 3
[ rec |
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f. Cargador solar

Para asignar un cargador solar al docente, hacer clic en el icono de cargador
solar y complete el formulario.

Donde:
» Asignar (1): Identifique la serie del cargador solar y asigne el cargador solar

al docente marcando la opcién “Asignar”.

» Celular (2): Registre el nimero de celular del docente. De no contar con él,

dejar el campo vacio.

» Teléfono fijo (3): Registre el nimero de teléfono fijo del docente. De no

contar con él, dejar el campo vacio.

» Fecha de asignacion (4): Registre la fecha que se asigné el cargador solar al

docente.

» Formato de control (5): Cargue el acta de asignacién de la tablet al docente

en formato PDF, JPG o PNG con peso maximo 2MB.

(6) Para guardar la informacion, haga clic en “Grabar”.
6 pacion de Cargador Solar x

w b SR U Teléfona fijo
DE SERE &0 069698965 011111111

1 MD201025021443

O
FECHA DE ASIGNACION B
MD201025021445 7/3/2022
MD2010250215
o Formato de control rf'

4 MD201025021558
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Q
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A
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w
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B ZHAP2021100021699
OBSERVACIONES
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Al hacerlo, el sistema indicara que el proceso fue exitoso y se guardaron los
registros. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

El equipo se asignd correctamente.

Estudiante

= Reporte de dispositivos asignados

Permite descargar el reporte de dispositivos asignados a los estudiantes,
haga clic en “Reporte”.

Estudiante Docente
Busqueda
CUARTO UNICA

Resultados de la busqueda

El sistema descarga en formato Excel el reporte de dispositivos asignados a
los estudiantes.

I i ! k
REPORTE DE ASIGNACION DE TABLETS Y CARGADORES SOLARES 2020 - ESTUDIANTES

on osE. usiL usEL FECHA D€ REPORTE 0211012020 0592 3.m.
REGIGH PROVINGIA: DISTRITO <
INSTITUCON EDUCATIVA: 0 i i v erimaria CODIGO MODULAR
r
une g
joca N0 - )
Juaca o = 3 e
Jueca w0 o
junca o N0 - )
Joeca = 5 =
Juca M = - =
Jumeca 3 0 - e

Descarga de padron de beneficiarios

El padrén de beneficiarios de tablets y cargadores solares llegara impreso a
la IE y debera ser completada por el director. El apoderado del estudiante
debe imprimir su huella digital y firmar el padrén.

Si el padrén de beneficiarios no llega impreso a la IE, debe descargarlo del
sistema seleccionando grado, seccién y presione el botén “Buscar”.

nformacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE



Estudiante Docente

Busqueda

Resultados de la busqueda
[ €600 DE ESTUDIANTE APELLIDOS ¥ NOMBRES. 0 ESTADD TABLET CARGADOR SOLAR

‘
P

M Matriculado

pe

Descargue padron haciendo clic en “Descargar padréon”.

Estudiante Docente

Busqueda

o

seooion Buscar
CUARTO - UNICA -

Resultados de la biisqueda

o CH0IGO DE ESTUDIANTE APELLIDOS ¥ NOMBRES s EsTAbO.

£

M Matriculado

M Matriculado

0000000 ;
00000000 |

El sistema descarga en formato Excel el padréon de beneficiarios de
dispositivos asignados a los estudiantes.

Formato de control de entrega de tabletas a los apoderados 2020

Cotigo Morklar: |
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= Cargar padrén de beneficiarios

Para cargar el padrén de beneficiarios firmado por los apoderados con huella

digital, seleccione grado, seccién y presione “Buscar”.

=
- @ 0
F @: o
@ (o 3
' E @ o
w Matncuiasa @; o:/
Al presionar “Buscar” de clic en el botén “Cargar padrén”.
Estudiante | Docente:
L=
y B -
PR P @® o
f ® o
M @C oO
4 . ®J Ou
s \ @ o
. @ o

Identifique el padrdn en su computadora y haga clic en “Grabar”.

Padrén de beneficiarios

:

o S
L e )

o3

clododododolodc)

00000000
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Docente
= Reporte de dispositivos asignados

Para descargar el reporte de dispositivos asignados a los docentes de clic en
el botén “Reporte”.

®@ O
® O
® O
: ®@ O
® O
® O
.f
Padron de beneficiarios D

El sistema descarga en formato Excel el reporte de dispositivos asignados a
los docentes.

f s " 1
REPORTE DE ASIGNACION DE TABLETS ¥ CARGADORES SOLARES 2020 - DOCENTES
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ML maria

_ _ _ gnadn 30
: e s 2 Fairam Chzezzse
] I T c
3 ND NG 0
— o o =
— o -
— — e m =

= Descarga de padrén de beneficiarios

El padrén de beneficiarios de tablets y cargadores solares llegara impreso a
la IE y deberd ser completado por el director. El docente debe imprimir su
huella digital y firmar el padrén. Si el padron de beneficiarios no llega
impreso a la IE, debe descargarlo del sistema seleccionando la opcién
“Docente” y “Descargar padrén”.

Estudiante Dacente ‘

Resultados de la bisqueda

® o

- @ O

: SR Y 1
' @ O

acswo @ 0 oc

L @ 0 o

eneficiarios
€ Descargar padrin g Cargar padron
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Presione el botdon “Descargar padrén”.

Estudianta

Resultados de la bisqueda

Padrén de beneficiarias.

1 Activo @‘ o ,
2 petvo @ o

- @ O
s Activo @ 0 00
. L Activo @: On

El sistema descarga en formato Excel el padréon de beneficiarios de
dispositivos asignados a los docentes.

PER inister
jo Educacion

Nombre de la Institucidn Educativa : cédigo Modular : Fecha: 01/10/202002:29 ..
Regién: Provincia: e Distrito :
Localiéad : Nombres y apellicos Director : Operadar movil:

cuidadoa afs] ta

Apellidos y

N Nombresde Grado Seccién

docente

Formato de control de entrega de tabletas a los docentes 2020

Los docentes, rec cen &1 cal dad de préstamo (53] tasleta(s) con & compromise de gene-ar en el hogar 3 coadiciones Gatimas de segur dad y conservac n, adecusndc u1 espacio fsico y s comprometen & dar ben Jso y
(s} y comp ementols], as cua es se deta lan: 01 Tableta, Ca-gado- AC 01 Cas
G (e zomes e e ex st eneigia bl o cnescial) Ve i los e erios que e detal e en ‘Exticks di b 1asleta s comsementas”

Teléfono

) }
=T | T ?
| }
I ’ ’
NG S T T
g » ’
’ ’
» ’
KR | B T 4
U » ’
i ’ ’

g »
= ™1 ! ?
I » ’
| ’
» ’
i ™1 ! 1
| } )
’ ’
» ’
| | |

USB de carga, OL protector de goma, Crip de datos [zonas con cosertura de ntenet] y Cagador Solar con Cage USBde.

Estedo de s tableta y sus complementos

Nimero de serie
<ol ispositiva

Huella dactilar i
racepcion

Firma. Observariones.

e Ia carga de la tableta

€1 adaptador de coniente o parel

La tabista reconace el

Observaciones:

Firma y sello del director de la LE.
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= Cargar padron de beneficiarios
Para cargar el padrén de beneficiarios firmado por los docentes y con huella
digital, haga clic en “Cargar padrén”.

[

Resultados de la bisqueda

MUMERO DE DOCUMENTO APELLIOOS ¥ NOMBRES EsTab0

£

0000 !
000000 |

Padrén de beneficiarios

o ==

Identifique el padrén en su computadora y haga clic en “Grabar”.

|
=3 =3

Resultados de la busqueda

NUMERO DE BOCUMENTO APELLIOOS Y NOMBRES EsTaDD

CARGADOR SOLAR

0O |

000000

Padron de beneficiarios

.

o ==
[ rc-
=
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3. Devolucion
Para registrar la devolucién de los dispositivos asignados a los estudiantes y docentes
de la IE, ingrese a “Devolucion”.
. Estudiante Docente
E |
A. Estudiantes
En la opcion “Estudiante”, seleccione grado, seccion y haga clic en el botdn
“Buscar”.
Tablets -~ e
0 =30
Como resultado de la busqueda el sistema muestra la relacién de estudiantes que
cuentan con dispositivo asignado en la seccion seleccionada.
Estudiante | Docenta
[ 6o |
® (0]
Donde:
a. N°: Numero correlativo de los estudiantes que cuentan con dispositivo
asignado en la seccién.
b. DNI: Numero de DNI de los estudiantes con dispositivo asignado en la seccidn.
c. Codigo de estudiante: Codigos de los estudiantes con dispositivo asignado en
la seccidn.
d. Apellidos y nombres: Apellidos y nombres de los estudiantes con dispositivo
asignado en la seccién.
e. Sexo: Género de los estudiantes con dispositivo asignado en la seccidn.
Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE



f. Estado: Estado de matricula de los estudiantes con dispositivo asignado en la

seccion.

g. Tablet

Para registrar la devolucion de la tablet asignada al estudiante haga clic en el

icono de Tablet y complete el formulario:

En el formulario, registre la siguiente informacion:

» Motivo de devolucidon (1): Seleccione el motivo de devolucion de la
Tablet:“Retiro de estudiante”, “Termino de afno escolar” u “Otros”.

» Fecha de devolucion (2): Registre la fecha de devolucion de la tablet.

» Acta de devolucion (3): Cargue al sistema el acta de devolucion de la Tablet
en formato PDF, JPG o PNG con peso maximo 2MB.

» Estado de equipo (4): Seleccione estado de la tablet devuelta por el
estudiante: “En buen estado” o “En mal estado”.

» Tipo de observacion: Si el estado de la tablet es: “Mal estado”, seleccione
tipo de observacién: “Roto”, “Rayado”, “No enciende” u “Otro”.

» Detalle: Si la observacion es: “Otro”, registre detalle de observacion.
(5) Para guardar la informacion, haga clic en “Grabar”.

L& l5 plucion de Tablets <
B Grabar Estudiante SEXTO / A)
~ e PLANDE | MOTIVO DE DEVOLUCION . ESTADO EQUIP .
DATOS Término de afio escolar En buen estado
11/4/2022 e
@ Acta de Devolucion [LFS
| e}

Al hacerlo, el sistema indicard que el proceso fue exitoso y que se guardaron
los registros. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

El equipo se devolvié correctamente.

h. Cargador solar

Para registrar la devolucion del cargador solar asignado al estudiante, haga clic
en el icono de cargador solar y complete el formulario de manera similar a
como lo hizo con la tablet.




B. Docente

En la opcién “Docente”, encuentra:

Estudiante Docente ‘

o
e [ [ o o0

" NUMERO OF DOCUMENTO APELLIDOS ¥ NOMBRES

Donde:

a. N°: Numero correlativo de acuerdo con los docentes que cuentan con
dispositivo asignado en la IE.

b. Nimero de documento: Nimero de documento de los docentes que cuentan
con dispositivo asignado en la.

c. Apellidos y nombres: Apellidos y nombres de los docentes que cuentan con
dispositivo asignado en la IE.

d. Estado: Estado de los docentes que cuentan con dispositivo asignado en la IE.

e. Tablet
Para registrar la devolucion de la tablet asignada a los docentes haga clic en el
icono de Tablet y complete el formulario:
En el formulario, registre la siguiente informacion:
» Motivo de devolucidn (1): Seleccione el motivo de devolucion de la Tablet:

“Retiro de estudiante”, “Termino de afio escolar” u “Otros”.

» Fecha de devolucion (2): Registre la fecha de devolucion de la tablet.

» Acta de devolucién (3): Cargue en el sistema el acta de devolucién de la
Tablet en formato PDF, JPG o PNG con peso maximo 2MB.

» Estado de equipo (4): Seleccione estado de la tablet devuelta por el
docente: “En buen estado” o “En mal estado”.

» Tipo de observacion: Si el estado de la tablet es: “Mal estado”, seleccione
tipo de observacién: “Roto”, “Rayado”, “No enciende” u “Otro”.

» Detalle: Si la observacion es: “Otro”, registre observaciones.
(5) Para guardar la informacion, haga clic en “Grabar”.

A, 5 olucion de Tablets X
=

ESTADO EQUIPO
En buen estado

2
9

PLAN DE MOTIVO DE DEVOL

N* N* DE SERIE
DATOS Reasignacion

QOBL2049001806 sl

18/4/2022

@) Acta de pevolucion  [IFS
L ira |

FECHA DE DEVOLUCION 9
N




Al hacerlo, el sistema indicara que el proceso fue exitoso y que se guardaron
los registros. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

El equipo se devolvié correctamente.

f. Cargador solar
Para registrar la devolucion del cargador solar por el docente haga clic en el
icono de cargador solar y complete el formulario como hizo con las tablets.

Estudiante

= Reporte de dispositivos devueltos
Para descargar el reporte de dispositivos devueltos por los estudiantes, dé
clic en “Reporte”.

Busqueda

Resultados de la busqueda

apELDCSYNOMBRES sem  esmse s

El sistema descarga en formato Excel el reporte de dispositivos devueltos por
los estudiantes.

2 ome veEL FECHA DE REPORTE 03/10/202001:01 .
) REGION PROVINGIA DIsTRITO

4 INSTITUCION EDUCATIVA : Ve Primaria CODIGO MODULAR:

Docente

= Reporte de dispositivos devueltos
Para descargar el reporte de dispositivos devueltos por los docentes, dé clic
en “Reporte” y el contenido se mostrara de manera similar a la de los
estudiantes.

=3 =3

Resultados de la bisqueda

W NIMAERG DE DOCUMENTO APELLIOGS ¥ NOMBAES EsTADO TABLET CARGADOR SOLAR

: Actwo ® (0}
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4. Pérdida o robo
Para registrar la pérdida o robo de los dispositivos asignados a los estudiantes o
docentes de la IE, ingrese a “Pérdida o Robo” y haga clic en el botéon “Agregar”.

Tablets -

Tablets y Cargadores
2]

Resultados de la biisqueda

e e eeorama | g0 o — = — .
TABLET HATOFNJQ Ro estudiante Comisarfa S 18/04/2022 e o
R womorsomsas| BB o . (o) o
— . ..

Reporles ~

Seleccione equipo (Tablet o Cargador Solar), registre nimero de serie y presione el
botdn “Buscar”.

B Reginiro de pérdida bo X
L 3

Equipo

Tablet v HAT9LSBJ| Q Buscar

__ _ ::::f e - Fecha de pérdida m ID

Verifique el modelo del equipo, marca del equipo, beneficiario, apoderado y nombre
del director de la IE. Seleccione tipo de eventualidad, indique ¢Ddénde se asentd la
denuncia?, indique si o no ¢Adjunto copia de denuncia?, registre fecha de pérdida,
cargue formato de perdida y haga clic en el botdn “Grabar”.

] Registro de pérdida o robo o e X

. , Madela: T8 X606K Marca: LENGVO

quipe " de serie

Tablet - HA19LS8Y Beneficiario: 57 Apaderada:
Director: GU

Tipo de eventualidad iDénde se asentd |a denuncia?
Pérdida por parte del estudiante Comisaria e

¢Adjuntd copia de denuncia? Fecha de pérdida T
Si e 18/4/2022 0 o) @] Formato de Pérdida  [LFa) o
(PG|

Padron.jpg

Observaciones
8 %

8o

Sistema de Informacion de Apoyo a la Gestion de la Institucion Educativa - SIAGIE
http://siagie.minedu.gob.pe/



Al hacerlo, el sistema indicara que el proceso fue exitoso y que se guardaron los
registros. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

Se registro la pérdida del equipo correctamente.

N0

Si el equipo fue recuperado, elimine el registro de pérdida o robo haciendo clic en el
botdn “Eliminar”.

&5 Reporte B pescargar formato

Resultados de la bisqueda

(DGNDE SE ASENTG LA ADJUNTG COPIA DE e FECHA DE PERDIDA O e
DENUNCIA? DENUNCIA RoBO

Comisaria si 18/04/2022 e

2 TABLET HAT9FNJQ Robo al estudiante Comisaria si 18/04/2022 e

ELMNAR
CARGADOR 02502 Pérdida por parte def Comisaria T
3 e MD201025021580  gcrCie B Comisaria si 31/03/2022 e o
. g

N Eouo N DE SERIE TIPO DE EVENTUALIDAD

o Pérdida por parte del
1 TABLE HA19LS8J estudiante

Seleccione motivo de eliminacion y haga clic en el botén “Grabar”.

B Eliminacion de pérdida o robo X

e —

Equipo encontrado
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El sistema indicard que el proceso fue exitoso y que se anuld la pérdida o robo del
equipo. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

Se anuld la pérdida del equipo correctamente.

Reporte

Para descargar el reporte de equipos registrados en la opcidn “Pérdida o Robo”, haga
clic en el botén “Reporte”.

Tablets y Cargadores

Res“ns de la bsqueda

W EQUIFO  N'DESERIE  TIRODEEVENTUALIDAD

¢DBNOE SEASENTO LADENUNCIAT  ADJUNTS COPIADE DENUNCIA  BENEFICIARID FECHA DE PERDIDA © ROBO VER FORMATD ELIMINAR

1 TABLET HAT9LS8J  Pérdida por parte del estudiante  Comisaria

: - I
TABLET HAT9FNJQ  Robo al estudiante Comisaria Si 8/04/2022 e o

El sistema descarga en formato Excel el reporte de dispositivos registrados como
perdidos o robados.
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5

5. Daios

Para registrar los dispositivos devueltos a la UGEL por dafos, ingrese a la opcién
“Daios”.

A.

Tablet
En la opcién “Dafios”, seleccione “Tablet”, identifique la serie de la Tablet y
marque devolver a la UGEL, seleccione estado de equipo, registre numero de

informe, registre descripcion del informe, registre fecha de devolucion y haga clic
en el botdn “Grabar”.

=== Q | [ B
S -

El sistema indicara que el proceso fue exitoso y que se registrd la informacién
correctamente. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

Dafio de equipo registrado correctamente

=0
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B. Cargador Solar
En la opcidn dafios, seleccione “Cargador Solar”, identifique la serie del Cargador
Solar y marque devolver a la UGEL, seleccione estado de equipo, registre nimero

de informe, registre descripcion del informe, registre fecha de devolucién y haga
clic en el botén “Grabar”.

Tablets ~

Cargadores Solares.

st B =

pmcq: devolucion por daios de cargadores solares y sus complementos a la UGEL

Resultado de busqueda
Pédids
w W e seme DFVOLVER ALA UGEL FsTABG FOUPO ACCIONES DE LA DGR otV

o ! Ve e 4
Pecosas ~ w
Reportes ~

|...,ae..77 “ @ o |

El sistema indicara que el proceso fue exitoso y que se registrd la informacion
correctamente. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

Dafo de equipo registrado correctamente

=0

Importante. Las “Acciones de la UGEL” y “Motivo”, sera visible al momento que en
la UGEL se registre la informacién de los dispositivos devueltos. Si en la UGEL se
registrd la informacidn y no es visible, presione el botéon “Actualizar”.

Tablets Cargadores Solares

Proceso de devnluclun“ﬁns e tablets y sus complementos a la UGEL

Resultado de bisqueda

"
PLANDE DEVOLVER & LA UGEL ESTADD EQUIPO

. moTvG
DaTOS
1 HATOMGNZ sl Pantalla rola

Q0BL2049000404 sl Nocarga  w

QDBL2049000419 El El equipo no... v

Q.
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Reporte
Para descargar el reporte de dispositivos devueltos a la UGEL por “Dafos”, ingrese a
la opcidn “Tablet” o “Cargador Solar” y haga clic en el botén “Reporte”.

Tablets Cargadores Solares
=30

Proces de devolucién por dafios de tablets y sus complementos a la UGEL

Resultado de busqueda

HATOM6N2 s

sl Mocarga =

El sistema descarga en formato Excel el reporte de dispositivos devueltos a la UGEL
por “Dafos”.

REPORTE DE DEVOLUCION DE TABLETAS POR DANOS 2022
DRE : DRE LA LIBERTAD UGEL: UGEL Sanchez Carrién FECHA DE REPORTE: 11/05/2022 12:16a.m.
REGION : LA LIBERTAD PROVINCIA : SANCHEZ CARRION DISTRITO : SARTIMBAMBA
INSTITUCION EDUCATIVA : 'SDZZS NIVEL: Primaria CODIGO MODULAR:  0211532-0
Nimero Serie Plan de Datos Devolver Ugel Estado Acciones de la Ugel Motivo Numero de Informe Descripcion
1 Q0812050028544 S No
2 Q0812050029062 [SI No
3 Q0812050029104 E No
4 Q0812049001679 S No
5 Q0812049002834 S| No
6 Q08L2050029187 SI No
7 QO8L S| No
8 Q0812050029106 S| No
9 Q0812049002870 S No
10 Q0812049003125 S| No
1 Q0812050029120 S No
12 Q0812049001884 SI No
13 Q0812049001750 SI Si Pantalla rota 048-2020 Devolucién de Tablet|31/03/2022
len mal estado
14 Q08L2050028434 SI No
15 Q08L2049002921 SI No
16 Q0812050029100 S| No
17 Q0812049001875 S| No
18 Q0812049001681 S No
19 Q0812050028994 S No
20 Q0812050028427 S| No
21 HA19M6N2 S| Si Pantalla rota 048-2022 Devolucién de Tablet|31/03/2022
len mal estado
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6. Excedentes
Para registrar los dispositivos excedentes devueltos a la UGEL, ingrese a la opcién
“Excedentes”.

A. Tablet
En la opcién “Excedentes”, seleccione “Tablet”, identifique la serie de la Tablet y
marque devolver a la UGEL, registre nimero de informe, registre descripcién del
informe, registre fecha de devolucién y haga clic en el botén “Grabar”.

2

Tablet Cargadores Solares

Tatlets A T -

chﬁe devolucion por excedente de tablets y sus complementos ala UGEL

Materiales Educaivos v

Recepeitn

Resulti®lo de bisqueda
Asigpaciin
. w W DESEE PLAN DEDATES DEVOIVER AL UGEL DESVINCULACIGN DEL IE
s o 0

Pecosas v

Nimen deiviome Dessipsin
Regortes v Informe N° 436-2022. Devolucidn de Tablet excedentes

El sistema indicara que el proceso fue exitoso y que se registrd la informacion
correctamente. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

Excedente de equipo registrado correctamente

N0
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B. Cargador Solar
En la opcién “Excedentes”, seleccione “Cargador Solar”, identifique la serie de la
Cargador Solar y marque devolver a la UGEL, registre nimero de informe, registre
descripcién del informe, registre fecha de devolucidn y haga clic en el botdén

“Grabar”
e Pro e lares y sus ula UGEL
Resultado de bisqueds
1 MO a
(3]
3 MDZ10515011863 a
.

. \

El sistema indicard que el proceso fue exitoso y que se registrd la informacion
correctamente. Presione “Aceptar”.

Proceso exitoso

Excedente de equipo registrado correctamente

EZHO

Importante. La “Desvinculacion de la IE” (Sl), sera visible al momento que en la UGEL
desvincule de la Institucion Educativa los dispositivos devueltos. Si en la UGEL se
desvinculo los dispositivos de la Institucion Educativa y no es visible, presione el
boton “Actualizar”.

=

Proceso de dewuluniuno;nzdznlz de tablets y sus complementos a la UGEL

Resultado de bisqueda

w W OE SERIE PLAN DE DATOS DEVOLVER A LA UGEL DESVINCULACIGN DE LA IE

1 QUBL2049000621 si NO
Q08L2049001285 si [m]

3 Q08L2049001297 si [m]

W

wn
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Reporte
Para descargar el reporte de dispositivos devueltos a la UGEL por “Excedentes”,
ingrese a la opcion “Tablet” o “Cargador Solar” y haga clic en el botdn “Reporte”.

Tablet Cargadores Solares

Proceso de develucion por excedente de 0y sus complementos a la UGEL

Resultado de biisqueda

LS N DE SERIE PLAN DE DATOS DEVOLVER A LA UGEL DESVINCULACION DE LA IE

QU8L2049000621 si NO

Q0BL2049001285 5

a Q 01297 S

El sistema descarga en formato Excel el reporte de dispositivos excedentes devueltos
ala UGEL.

REPORTE DE DEVOLUCION DE TABLETS POR EXCEDENCIA A LA UGEL 2022

DRE: DRE LA LIBERTAD UGEL: UGEL Sanchez Carrién FECHA DE REPORTE : 11/05/2022 12:52 a.m.
REGION : LALIBERTAD PROVINCIA: SANCHEZ CARRION DISTRITO : SARTIMBAMBA
INSTITUCION EDUCATIVA : 30025 NIVEL: Primaria CODIGO MODULAR : 0211532-0

Niimero Serie Plan de Datos Devolver Ugel Desvinculacion IE Nro Informe Descripcion Fecha Devolucion
1 Q0812049000621 SI Sl NO 149-2022 Devolucion de tablet excedentes 08/01/2021
2 Q0812049001285 S| NO NO
3 Q0812049001297 SI NO NO
4 Q0812049001635 S| NO NO
5 Q0812049001638 SI NO NO
6 Q0812049001679 SI NO NO
7 Q0812049001681 SI NO NO
8 Q082049001748 SI NO NO
9 Q0812049001749 SI Sl NO 148-2022 Devolucion de tablet excedentes [25/12/2020
10 Q0812049001759 SI NO NO
11 Q0812049001806 SI NO NO
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